96年2月1日前核准立案之臺北市私立老人安養暨長期照顧機構
符合96年7月30日修正發布之老人福利機構設立標準申請說明
1、 依據96年1月31日修正公布之老人福利法第53條第1項、96年7月30日修正發布之老人福利機構設立標準及96年8月7日發布之老人福利服務專業人員資格及訓練辦法訂定本申請說明。

2、 私立老人安養暨長期照顧機構係依老人福利機構設立標準第7條規定:「各級政府設立及辦理財團法人登記之長期照顧機構或安養機構，其設立規模為收容老人五十人以上、二百人以下為限。但中華民國九十六年二月一日以前已許可立案營運者，不在此限。小型長期照顧機構或安養機構，其設立規模為收容五人以上、未滿五十人。」。
3、 96年2月1日前核准立案之私立老人安養暨長期照顧機構如已依96年7月30日修
正發布之老人福利機構設立標準規定完成改善，應檢具說明四之申請文件一式3份向本局提出申請，俟本局及相關單位書面審核及現場會勘後，以行政處分認定機構業依老人福利機構設立標準第37條完成改善；其中無障礙設施設備未符其他法規者，予以列管。另涉及原設立許可證書登載事項變更者，俟無障礙設施設備完成改善後，再行換發設立許可證書。
4、 檢附以下資料，函報社會局:

◎小型老人安養暨長期照顧機構:

(一)申請書:請依附件1填寫。
(二)概況表:請依附件2填寫，如床位數及收費與原許可不同，應另檢附修正後 

之「履行營運擔保能力證明之定期存款影本資料」及「定型化契約」。
(三)組織章程:請依附件3完成之組織章程範本修正。

(四)工作人員名冊及資格證明:請依附件4填寫，已報本局備查之人員，僅需檢附該  

人員之資格證明；尚未報本局者，應加附體檢表檢查結果。
(五)所舍平面簡圖。
(六)履行營運擔保能力保證金定期存單。

(七)公共意外責任險。

(八)建管、消防相關申請文件:

1.建管方面:

(1)建築物基本文件：建築物使用執照影本及竣工圖（原核准位置圖、平面圖）、土地使用分區證明。

無使用執照者，請檢附下列文件之一：

A.60.12.22建築完成者，檢附建造執照或營造執照及其核准圖說（建管處資訊室查明檔案資料證實原核准圖說已佚失者，得以經開業建築師簽證符合規定之現況位置圖、配置圖及各層平面圖替代之。）。

B.合法房屋證明及經開業建築師簽證符合規定之現況位置圖、配置圖及各層平面圖。

(2)使用權利證明文件：建築物使用權同意書（申請人同所有權人者免附）

查核使用權利應檢附下列文件：

A.建築物登記簿謄本

B.建物改良測量成果圖

C.門牌整（增、改）編證明（無更動者免附）

(3)擬變更平面圖說或變更後平面圖說一式五份（均應檢附「臺北市一定規模以下免辦理變更使用執照申設立案許可檢視表」及「臺北市未領得使用執照建築物申設一定規模以下立案許可簽證項目表」。）
(4) 無使用執照者，應檢附經開業建築師簽證之「臺北市未領得使用執照建築物申設一定規模以下立案許可簽證項目表」。
(5)建築師或相關專業工業技師出具之結構安全證明或室內裝修合格證明影本。（無建物主要構造變更或室內裝修行為者免附）。

2.消防方面:

(1)使用執照存根。

(2)消防原核准圖。(使用執照竣工圖)

(3)變更後建築圖。(建管處審定)

(4)擬變更後之消防安全設備圖說。

◎財團法人老人安養暨長期照顧機構:

(一)申請書:請依附件1填寫。

(二)概況表:請依附件2填寫，如床位數及收費與原許可不同，應另檢附修正後 

之「履行營運擔保能力證明之定期存款影本資料」及「定型化契約」。

(三)捐助章程:檢附捐助章程。

(四)工作人員名冊及資格證明:請依附件4填寫，已報本局備查之人員，僅需檢附該  

人員之資格證明；尚未報本局者，應加附體檢表檢查結果。(失智照顧型機構，工作人員需有照顧訓練證明)
(五)所舍平面簡圖。

(六)有關符合96年7月30日修正發布之老人福利機構設立標準最近一次董事會議紀錄。
(七)經本局核備之最新董事名冊。
(八)財產清冊及履行營運擔保能力證明文件。

(九)公共意外責任險保單。

(十)建管、消防相關申請文件:

1.建管方面:

(1)建築物基本文件：建築物使用執照影本及竣工圖（原核准位置圖、平面圖）、土地使用分區證明。

無使用執照者，請檢附下列文件之一：

A.60.12.22建築完成者，檢附建造執照或營造執照及其核准圖說（建管處資訊室查明檔案資料證實原核准圖說已佚失者，得以經開業建築師簽證符合規定之現況位置圖、配置圖及各層平面圖替代之。）。

B.合法房屋證明及經開業建築師簽證符合規定之現況位置圖、配置圖及各層平面圖。

(2)使用權利證明文件：建築物使用權同意書（申請人同所有權人者免附）

查核使用權利應檢附下列文件：

A.建築物登記簿謄本

B.建物改良測量成果圖

C.門牌整（增、改）編證明（無更動者免附）

(3)擬變更平面圖說或變更後平面圖說一式五份（均應檢附「臺北市一定規模以下免辦理變更使用執照申設立案許可檢視表」及「臺北市未領得使用執照建築物申設一定規模以下立案許可簽證項目表」。）

(4) 無使用執照者，應檢附經開業建築師簽證之「臺北市未領得使用執照建築物申設一定規模以下立案許可簽證項目表」。
(5)建築師或相關專業工業技師出具之結構安全證明或室內裝修合格證明影本。（無建物主要構造變更或室內裝修行為者免附）。

2.消防方面:

(1)使用執照存根。

(2)消防原核准圖。(使用執照竣工圖)

(3)變更後建築圖。(建管處審定)

(4)擬變更後之消防安全設備圖說。

附件1 私立老人福利機構依老人福利法第53條第1項完成改善申請書

	機構名稱
	(依老人福利機構設立標準之規定)

	設立地點
	
	電話：

傳真：

電子郵件：

	負責(代表)人
	姓名
	
	出生日期
	    年    月    日

	
	
	
	性    別
	□男  □女

	
	國民身分證統一編號
	

	
	戶籍地址
	

	
	通訊地址
	

	
	最近半年相片

貼處
	
	最高

學歷
	

	
	
	
	經歷
	

	組織性質
	· 財團法人機構                   □財團法人附設機構  

· 小型免辦財團法人登記之機構     □社團法人附設機構

□獨資

□合資   人（請列舉）

	業務規模
	□長期照顧(長期照護型)    床 

□長期照顧(養護型)        床
□長期照顧(失智照顧型)    床

□安養     床                         以上合計        床

□日間照顧     人

	備註
	


※日間照顧得不設床位，故不列計床位數計算，如有設床者，則列入立案床位類型之數量。
申請人姓名：　　　　　　　　簽名及蓋章

中華民國年月日

	財團法人臺北市私立○○老人                        概況表

	設 立 地 點
	臺北市    區    路(街)    段    巷    弄    號     樓

	代表人
	姓名
	

	
	戶籍所在地
	□□□□□臺北市   區   里   鄰   路(街)      巷   弄   號   樓之        

	
	住居所地址
	· 同戶籍所在地  □另列如下:

□□□□□臺北市   區   里   鄰   路(街)      巷   弄   號   樓之   

	
	公文送達處所
	· 同戶籍所在地  □同住居所地址  □另列如下:

□□□□□臺北市   區   里   鄰   路(街)      巷   弄   號   樓之

	
	身分證編號
	

	房舍概況
	樓地板面積     平方公尺。1樓     平方公尺、

2樓     平方公尺……。寢室共     間、衛浴設備共     間

(其他:                           )

	收容對象
	□安養型   □養護型   □長期照護型   □失智照顧型

	服務項目
	

	收容方式

及人數
	全日托        名；日托       名；臨托       名，共       名

(一般住民       名；鼻胃管、導尿管       名，共      名)

	收費標準
	全日托每人每月                  元
日托每人每月                     元  (如有加計項目請說明)

臨托每人每小時                  元


	組織
	1.董事會：置董事長1人、董事1人。

2.機構組織：置專任主任   人、護理人員    人、照顧服務員    人、會計    人、出納    人、約聘醫師　　人、復健人員　　人、

社會工作員    人。

	履行營運擔保能力認定標準
	現金1年定期存款　　              元

(基金總額以每人每月最高收費標準x核准收容量x3個月計)

	財產目錄
	(詳如附件)

	備註
	



	臺北市私立○○老人              (機構名稱)概況表  (範例)

	設 立 地 點
	臺北市    區    路(街)    段    巷    弄    號     樓

	負責人
	姓名
	

	
	戶籍所在地
	□□□□□臺北市   區   里   鄰   路(街)      巷   弄   號   樓之        

	
	住居所地址
	· 同戶籍所在地  □另列如下:

□□□□□臺北市   區   里   鄰   路(街)      巷   弄   號   樓之   

	
	公文送達處所
	· 同戶籍所在地  □同住居所地址  □另列如下:

□□□□□臺北市   區   里   鄰   路(街)      巷   弄   號   樓之

	
	身分證編號
	

	房舍概況
	樓地板面積     平方公尺。1樓     平方公尺、

2樓     平方公尺……。寢室共     間、衛浴設備共     間

(其他:                           )

	收容對象
	□安養型   □養護型   □長期照護型   □失智照顧型

	服務項目
	

	收容方式

及人數
	全日托        名；日托       名；臨托       名，共       名

(一般住民       名；鼻胃管、導尿管       名，共      名)

	收費標準
	全日托每人每月                    元
日托每人每月                      元 (如有加計項目請說明)

臨托每人每小時                    元

	組織
	負責人─專任主任     人、護理人員     人、

照顧服務員     人、會計     人、約聘醫師     人、

復健人員     人、社會工作員人員     人    

	履行營運擔保能力認定標準
	現金1年定期存款                            元(如附定期存單)

 (履行營運擔保能力金額以每人每月最高收費標準x核准收容量x1.5個月計)

	財產目錄
	(詳如附件)

	備註
	


附件3                 
臺北市私立○○老人         (機構名稱)組織章程(範例)

中華民國○年○月○日修訂
第 一 章    總則

第　一　條　本機構名為「臺北市私立○○老人              (機構名稱)」(以下簡稱本機構)，依「老人福利法」、「老人福利法施行細則」、「老人福利機構設立標準」、「私立老人福利機構設立許可及管理辦法」、「老人福利服務專業人員資格及訓練辦法」等有關法令規定組織之。

第　二　條　本機構依規定服務對象與衛生單位不重疊、不對外募捐、不接受補助或享受租稅減免，並向主管機關申請設立許可後正式成立。

第　三　條　本機構地址設於臺北市○○區○○路(街)○段○○巷○○弄○○號○樓，電話：　　　　　。

第　四　條　本機構履行營運擔保能力金額為新台幣○○○○○○元。

第 二 章    業務

第　五　條　本機構以提供　　　　　　　　　　之老人寧靜、安全、衛生之

環境及設備，增進老人健康及確保老人生活照顧為目的。

第　六　條　本機構收容之老人以符合老人福利機構設立標準第2條所定照顧對象為限，不分性別，另患有法定傳染病或精神疾病，其已送醫診治，並證明無傳染之虞者，得予收容。其入出所辦法另訂之。
第 三 章    組織

第　七　條　本機構置負責人1人，主任1人，負責本機構業務，有變更時，應依第一條有關法令辦理。
第　八　條　本機構得視需要分設下列各組，分別掌理各組業務。

1.生活組：掌理老人活動、起居照顧等事項。

2.衛生保健組：掌理環境衛生、營養、調配、保健等事項。

3.社會工作組：掌理個案登記、家庭訪問、聯繫等事項。

4.總務組：掌理印信、文書、人事、出納、會計等事項。

各組得視需要置組長1人由負責人聘用。

第　九　條　本機構設護理人員○人、照顧服務員○人、社會工作員○人，均由負責人聘用，並於聘任後30日內報請臺北市政府社會局備查，如有異動時亦同。
第　十　條　本機構設事務會議，由負責人及全體員工組織之，負責人為主席，每○個月召開1次。

第 四 章    經費及結算

第 十一 條　本機構收費標準表應先報經臺北市政府社會局核定，工作人員名冊及住民名冊(異動表)亦應於每單月10日前報臺北市政府社會局備查，且以上表件應保存10年以上，以供查核。

第 十二 條　於每年11月底前，檢具下年度業務計畫書及年度預算書；於每年5月底前，檢具上年度之業務執行書、年度決算書及各類報表(收支餘絀表、資產負債、財產目錄、年度經費運用情形概況表及履行營運擔保證明等)函送臺北市政府社會局備查，且以上資料及支出憑證應保存10年以上，以供查核。

第 十三 條　本機構會計年度以每年1月1日至12月31日止，並設立專帳以記載各項收支帳目及財務狀況。

第 五 章    附則
第 十四條　本章程未盡事項，悉依有關法令規定辦理。

第 十五條　本章程經臺北市政府社會局核准後施行，修改時亦同。
附件4
臺北市私立○○老人　　　　　　　工作人員名冊
	職稱
	專兼任別
	姓名
	身分證統一編號
	性別
	出生日期
	學經歷
	到職日期
	月支薪
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


備註：所有工作人員皆需檢附體檢表；主任另應檢附學經歷證明、資格證明；護理人員另應檢附護理人員證書、學經歷證明、執業執照；照顧服務員另應檢附資格證明 。
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