106年度資訊概算提報作業說明(各級學校)
一、填報網站：

1.登入本府資訊作業服務網(http://ims.taipei.gov.tw)。
2.或由本府員工愛上網(http://isw.taipei.gov.tw)登入資訊作 業服務網。
二、設定作業
1.設定信任網站。

2.設定權限(由各機關帳號管理員設定權限)
線上作業： 系統管理  >>  新增作業  >>  單位人員帳號維護
由帳號管理員設定：二級機關計畫預算承辦人、機關設備管理者。

三、5月6日前完成下列線上登錄作業

設定權限：二級機關計畫預算承辦人
1.登錄104年度預算執行數。

線上作業：資訊預算  >>  新增作業  >>  機關登錄執行數與法定預算
2.登錄105年度法定預算。

線上作業：資訊預算  >>  新增作業  >>  機關登錄執行數與法定預算
3.登錄106年度資訊計畫 (無計畫者免登錄) 

線上作業：資訊計畫  >>  新增作業  >>  「年度」資訊計畫申報
登錄  「基本資料」、「期程與經費」、「當年度經費」、「計畫內容」、「實施步驟與進度」送出教育局初審。

上傳  計畫書
列印  計畫費用摘要表及需求總表。

4.登錄106年度資訊概算(含工程管理費)
線上作業：資訊預算  >>  新增作業  >>  年度預算建檔與申報
登錄 「單位基本資料」。

登錄 「非計畫」之費用(選取對應105年度法定預算項目)。

送出   教育局初審。

列印 本校106年度概算報表資料(免備文逕送教育局)
備註：
1. 106年度概算報表資料（105年5月6日前完成線上提報，紙本資料（須校內相關單位核章）於5月10日前逕送至教育局資訊教育科彙辦)如下：
(1)106年度概算編列電腦有關費用說明表
(2)106年度概算編列電腦有關費用需求表(機關提報數)
(3)106年度計畫費用摘要表及需求總表(辦理指定活動或申請106年度資訊專案計畫通過學校才需繳此表)
2.非計畫性費用需增列額度者，需線上填寫增列費用說明。

3.已達汰換年限之個人電腦，請於「單位基本資料」之「其他補充說明」欄內加註其原購置年月及數量。
 三、6月30日前完成下列線上登錄作業
登錄至104年度電腦設備價格合約清單(含年度預算、工程管理費等採購之資本門項目)。
線上作業： 設備管理  >>  新增作業  >>  電腦設備合約價格清單維護
備註：資本門項目-含個人電腦、伺服器、週邊設備、套裝軟體、應用系統新開發規劃設計等項目)。
四、年度進行中(利用工程管理費等預算)資訊計畫提報及印表

線上作業： 資訊計畫  >>  新增作業  >>  「年度進行中」資訊計畫申報 (機關)

1.250萬元以上計畫，系統登錄後，印出計畫提報表，連同計畫書，依規定程序報府核定(同提報年度計畫規定程序)。

2.100萬元以上~250萬元以下計畫，系統登錄後，印出電腦相關計畫請示單，連同計畫補充說明書，逕送教育局提報本府核定。

3.100萬元以下計畫，由機關自行核處。
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