
臺北市政府地政局查核各地政事務所土地登記測量及資訊

業務要點修正條文對照表 

修正條文 現行條文 說明 

一、臺北市政府地政局（以

下簡稱本局）為加強各

地政事務所（以下簡稱

各所）辦理土地登記、

測量及資訊業務，提高

行政效率，建立完整查

核制度，特訂定本要點。 

一、臺北市政府地政局（以

下簡稱本局）為加強各

地政事務所（以下簡稱

各所）辦理土地登記測

量及資訊業務，提高行

政效率，建立完整查核

制度，特訂定本要點。 

酌作文字修正 

三、土地測量案件應確實依

下列規定辦理： 

（一）測量案件經審查需補

正者，應填發補正通

知書，如經二次以上

補正或通知補正、駁

回不當者，應予議

處，或列入年終考

核。但其二次補正之

原因歸責於申請人

者，不在此限。 

（二）駁回案件應填具駁回

通知書稿並依收件編

號順序歸檔。 

（三）土地鑑界及分割複丈

案件，應以圖根點、

補助點、界址點或地

籍調查表作為依據，

於現場嚴密控制施

測。鑑界測定之界址

點應由申請人及到場

之關係人當場認定，

並在複丈圖上簽名或

蓋章，其拒絕簽名或

蓋章者，測量員應於

土地複丈圖及土地複

三、土地測量案件應確實依

下列規定辦理： 

（一）測量案件經審查需補

正者，應填發補正通

知書，如經二次以上

補正或通知補正、駁

回不當者，應予議

處，或列入年終考

核。但其二次補正之

原因歸責於申請人

者，不在此限。 

（二）駁回案件應填具駁回

通知書稿並依收件編

號順序歸檔。 

（三）土地鑑界及分割複丈

案件，應以圖根點、

補助點、界址點或地

籍調查表作為依據，

於現場嚴密控制施

測。鑑界測定之界址

點應由申請人及到場

之關係人當場認定，

並在複丈圖上簽名或

蓋章，其拒絕簽名或

蓋章者，測量員應於

土地複丈圖及土地複

現行條文僅查核建物位置

圖，未查核建物平面圖及建

物測量圖；另依地籍測量實

施規則第二百八十二之一條

規定，實施建築管理地區依

法建造完成之建物，得依使

用執照竣工平面圖轉繪建物

平面圖及位置圖，爰修正本

點第十款。 

附件 1 



丈成果圖載明其事

由。 

（四）複丈圖應依地籍圖或

圖解地籍圖數值化成

果調製，將其鄰接四

週之適當範圍內之經

界線及附近圖根點、

道路中心樁，精密移

繪於圖紙上，謄繪時

並將界線彎曲，鄰接

圖廓線等情形繪明

之。以數值法辦理地

籍測量之地區，其土

地複丈應以數值法為

之，並應依地籍測量

實施規則第二百四十

六條規定準備有關資

料。 

（五）複丈成果需訂正地籍

圖者，應同時辦理數

值化成果修檔作業，

地籍圖訂正及複丈圖

整理，應以二號線寬

０．一公釐繪製，其

誤差不得超過０．二

公釐，並依地籍測量

實施規則第二百四十

四條規定辦理。 

（六）土地第一次登記之測

量之計算面積，應依

地籍測量實施規則第

一百五十一條規定辦

理；土地複丈之計算

面積，應依地籍測量

實施規則第二百四十

三條規定辦理。 

（七）鑑定界址時，複丈人

員應先實地測定所需

丈成果圖載明其事

由。 

（四）複丈圖應依地籍圖或

圖解地籍圖數值化成

果調製，將其鄰接四

週之適當範圍內之經

界線及附近圖根點、

道路中心樁，精密移

繪於圖紙上，謄繪時

並將界線彎曲，鄰接

圖廓線等情形繪明

之。以數值法辦理地

籍測量之地區，其土

地複丈應以數值法為

之，並應依地籍測量

實施規則第二百四十

六條規定準備有關資

料。 

（五）複丈成果需訂正地籍

圖者，應同時辦理數

值化成果修檔作業，

地籍圖訂正及複丈圖

整理，應以二號線寬

０．一公釐繪製，其

誤差不得超過０．二

公釐，並依地籍測量

實施規則第二百四十

四條規定辦理。 

（六）土地第一次登記之測

量之計算面積，應依

地籍測量實施規則第

一百五十一條規定辦

理；土地複丈之計算

面積，應依地籍測量

實施規則第二百四十

三條規定辦理。 

（七）鑑定界址時，複丈人

員應先實地測定所需



鑑定之界址點位置，

協助申請人埋設界

標，並應於複丈圖上

註明界標名稱，編列

界址號數，及註明關

係位置，其鑑定界址

結果，應核發土地複

丈成果圖。 

（八）受理再鑑界申請案件

應確實依相關規定檢

測無誤後，連同申請

書、檢測資料及前次

複丈資料函送本局辦

理。 

（九）因自然增加、浮覆、

坍沒、分割及界址調

整而複丈者，應一併

辦理地籍調查，依界

址位置、界標類別及

界址點間實量邊長等

資料詳細填註於調查

表，並由申請人或關

係人認章。 

（十）建物測量圖，應以圖

根點、補助點或界址

點作為依據，於現場

嚴密控制，就獨立之

各棟建物最大投影位

置予以勘測，並以紅

色實線繪明其位置。

測量結果應由申請人

當場認定，並在測量

圖上簽名或蓋章，其

拒絕簽名或蓋章者，

測量員應在建物測量

圖及建物測量成果圖

載明其事由。 

（十一）測量案件應備收件

鑑定之界址點位置，

協助申請人埋設界

標，並應於複丈圖上

註明界標名稱，編列

界址號數，及註明關

係位置，其鑑定界址

結果，應核發土地複

丈成果圖。 

（八）受理再鑑界申請案件

應確實依相關規定檢

測無誤後，連同申請

書、檢測資料及前次

複丈資料函送本局辦

理。 

（九）因自然增加、浮覆、

坍沒、分割及界址調

整而複丈者，應一併

辦理地籍調查，依界

址位置、界標類別及

界址點間實量邊長等

資料詳細填註於調查

表，並由申請人或關

係人認章。 

（十）建物位置圖，應以圖

根點、補助點或界址

點作為依據，於現場

嚴密控制，就獨立之

各棟建物最大投影位

置予以勘測，並以紅

色實線繪明其位置。

測量結果應由申請人

當場認定，並在測量

圖上簽名或蓋章，其

拒絕簽名或蓋章者，

測量員應在建物測量

圖及建物測量成果圖

載明其事由。 

（十一）測量案件應備收件



清冊，以區收件編

號，以備查核。 

（十二）各級承辦人員在審

查意見欄，應先審查

後填寫審查意見。如

准予核定，決行人員

並應加蓋決行章。承

辦與決行同為一人

時，並加註「兼代為

決行」。各級承辦人員

如有不同意見時，應

填具測量案件退件單

（格式四）退回測量

人員。 

（十三）測量案件結案後，

申請書應按年度以

區之收件編號順序

裝冊歸檔。 

清冊，以區收件編

號，以備查核。 

（十二）各級承辦人員在審

查意見欄，應先審查

後填寫審查意見。如

准予核定，決行人員

並應加蓋決行章。承

辦與決行同為一人

時，並加註「兼代為

決行」。各級承辦人員

如有不同意見時，應

填具測量案件退件單

（格式四）退回測量

人員。 

（十三）測量案件結案後，

申請書應按年度以區

之收件編號順序裝冊

歸檔。 

四、地籍資料電子處理作業

及地籍總歸戶資料申請

業務，應依下列規定辦

理：  

(一)地籍異動資料應定期產

製電子檔，並依臺北市

政府地籍地價暨稅籍異

動作業聯繫要點規定辦

理。 

(二)登記案件遇有罕用字

時，應先查驗所載新字

內碼，如罕用字檔並無

該新字內碼時，應填具

「新字補註處理表」，並

加蓋登記及校對人員印

章，免備文逕送本局辦

理造字作業，同時副知

其他地政事務所；另於

本局完成造字後，應依

規定程序辦理更正登記

四、地籍資料電子處理作業

及地籍總歸戶資料申請

業務，應依下列規定辦

理：  

(一)地籍異動資料應定期產

製電子檔，並依臺北市

政府地籍地價暨稅籍異

動作業聯繫要點規定辦

理。 

(二)登記案件遇有罕用字

時，應先查驗所載新字

內碼，如罕用字檔並無

該新字內碼時，應填具

「新字補註處理表」，並

加蓋登記及校對人員印

章，免備文逕送本局辦

理造字作業，同時副知

其他地政事務所；另於

本局完成造字後，應依

規定程序辦理更正登記

配合內政部督導考評項目，

修正本點第五款。 



作業。  

(三)各所辦理登記案件，如

需查證權利人等戶籍資

料時，應依「內政部地

政業務應用戶役政資訊

系統戶籍資料作業管理

規定」辦理。 

(四)土地建物異動清冊應產

製相關報表檔後燒錄於

唯讀光碟片並永久保

存；另應製作副片異地

存放。 

(五)各所應配合實價登錄作

業辦理設備校調維護與

檔案傳輸。 

(六)受理地籍總歸戶資料申

請時，應確實注意下列

規定： 

  1.經辦人員應檢視下列事

項： 

  (1)申請書內容是否填寫

完整。 

  (2)申請人是否符合資格。 

  (3)附繳證件是否齊備。 

  (4)代理人提出申請時，應

依規定附具委託書或

於申請書載明委託關

係。 

  2.系統申請標的以全國或

單一縣市為範圍，轄區

縣市之地政事務所資

料，應依系統規範規定

辦理。 

  3.檔案資料之管理與保

存：  

  (1)申請書應以專檔方式

保存五年。 

  (2)各所應按月列印「申請

作業。  

(三)各所辦理登記案件，如

需查證權利人等戶籍資

料時，應依「內政部地

政業務應用戶役政資訊

系統戶籍資料作業管理

規定」辦理。 

(四)土地建物異動清冊應產

製相關報表檔後燒錄於

唯讀光碟片並永久保

存；另應製作副片異地

存放。 

(五)各所應依「不動產成交

案件實際資訊申報登錄

作業手冊」規定辦理紙

本申報案之系統登錄作

業。 

(六)受理地籍總歸戶資料申

請時，應確實注意下列

規定： 

  1.經辦人員應檢視下列事

項： 

  (1)申請書內容是否填寫

完整。 

  (2)申請人是否符合資格。 

  (3)附繳證件是否齊備。 

  (4)代理人提出申請時，應

依規定附具委託書或

於申請書載明委託關

係。 

  2.系統申請標的以全國或

單一縣市為範圍，轄區

縣市之地政事務所資

料，應依系統規範規定

辦理。 

  3.檔案資料之管理與保

存：  

  (1)申請書應以專檔方式



案件管理清冊」，並陳

送主任核閱後裝訂成

冊，並保存五年。  

(七)主任應按季抽查受理地

籍總歸戶申請之作業情

形，並將抽查結果填寫

抽查地籍總歸戶申請案

件紀錄表（格式五）。 

保存五年。 

  (2)各所應按月列印「申請

案件管理清冊」，並陳

送主任核閱後裝訂成

冊，並保存五年。  

(七)主任應按季抽查受理地

籍總歸戶申請之作業情

形，並將抽查結果填寫

抽查地籍總歸戶申請案

件紀錄表（格式五）。 

六、電腦作業管理應依下列

規定辦理： 

(一)依「臺北市政府地政局

資訊安全管理系統」規

定辦理。  

(二)有關地籍資料同步異動

作業，資訊課人員應依

「臺北市政府地政局暨

所屬各地政事務所辦理

地籍資料同步異動作業

注意事項」規定辦理。 

(三)各所如因系統功能不足

或系統異常造成地籍資

料未完成異動作業時，

應填寫「地政整合資訊

系統線上作業問題紀錄

表」（格式九），會辦資

訊課，資訊課人員應查

明原因，並以下列方式

辦理： 

  1.如應以更正案件辦理，

或應指定專人以通用程

式辦理者，不得以修改

資料庫方式辦理。 

  2.若無法以上述 2種方式

辦理地籍資料異動時，

應注意擬修改之相關資

料表關聯性，並載明擬

六、電腦作業管理應依下列

規定辦理： 

(一)依「臺北市政府地政局

資訊安全管理系統」規

定辦理。  

(二)有關地籍資料同步異動

作業，電腦機房人員應

依「臺北市政府地政局

暨所屬各地政 事務所

辦理地籍資料同步異動

作業注意事項」規定辦

理。 

(三)各所如因系統功能不足

或系統異常造成地籍資

料未完成異動作業時，

應填寫「地政整合資訊

系統線上作業問題紀錄

表」（格式九），會辦資

訊單位，資訊單位人員

應查明原因，如應以更

正案件辦理，或應指定

專人以通用程式辦理

者，不得以修改資料庫

方式辦理；若無法以上

述 2種方式辦理地籍資

料異動時，應注意擬修

改之相關資料表關聯

性，並載明擬處理方式

一、本點第二款及第三款酌

作文字修正及款次條

整。 

二、因系統效能不受規範及

制度影響，爰刪除本點

第四款後段文字。 



處理方式（資料庫語法）

簽陳機關首長核准後辦

理。 

(四)各所應定期宣導「土地

登記複丈地價地用電腦

作業系統規範」及「資

訊安全管理系統」相關

作業規定，以維護資料

安全。 

（資料庫語法）簽陳機

關首長核准後辦理。 

(四)各所應定期宣導「土地

登記複丈地價地用電腦

作業系統規範」及「資

訊安全管理系統」相關

作業規定，以維護資料

安全及增進系統效能。 

八、各所課長應每月舉辦土 

  地登記、測量課務研討 

  會議乙次，以溝通觀念， 

  齊一標準。 

八、各所課長應每月舉辦土 

  地登記測量課務研討會 

  議乙次，以溝通觀念， 

  齊一標準。 

 

九、為有效執行本要點查核

事項，應依下列規定辦

理： 

(一) 查核時間及單位如下： 

  1.每年第一、三季由本局

簡任人員、測繪科、土

地登記科及資訊室人員

組成查核小組，赴各所

檢查土地登記、測量及

資訊業務一次。 

  2.每年第二、四季由本局

簡任人員及各所秘書組

成查核小組，赴各所檢

查土地登記、測量業務

一次。 

(二)查核完畢當日，查核人

員應將查核結果，會同

被查核課室主管，對機

關首長作口頭說明，如

有缺失應即改進，檢查

後應作成紀錄，並另以

書面通知，於下次查核

時，針對前次缺失加強

查核。各所接到查核缺

失通知時，應將缺失改

九、為有效執行本要點查核

事項，由本局簡任人

員、地籍及測量科及資

訊室人員組成查核小

組，除資訊業務每半年

檢查一次外，每季赴各

所檢查一次，並得隨時

抽查。查核完畢當日，

查核人員應將查核結

果，會同被查核課室主

管，對機關首長作口頭

說明，如有缺失應即改

進，檢查後應作成紀

錄，並另以書面通知，

於下次查核時，針對前

次缺失加強查核。各所

接到查核缺失通知時，

應將缺失改進情形函復

本局。 

  前項檢查結果併同地所

改進情形於當月局務會

議報告。如發現未照規

定辦理時，應將各級經

辦及主管人員分別輕重

簽報議處。 

依一 O 四年十二月十一日地

籍及測量科業務會報備忘錄

四：「為促進各地所間之業務

交流，每年度按季查核各地

所業務，亦可改由各地所間

相互查核……」及本局組織

修編新增測繪科業經本市議

會三讀通過，爰配合修正本

點規定。 



進情形函復本局。 

(三)檢查結果併同地所改進

情形於每年三、六、九

及十二月局務會議報

告。如發現未照規定辦

理時，應將各級經辦及

主管人員分別輕重簽報

議處。 

 


