核銷注意事項：
一、應附資料如下
(一)活動評估報告：格式為A4直式橫書，內容包括方案工作人員是否參與性別平等課程（專家、學者及負責人）或參與者托育人員是否參加性別平等課程，活動名稱、實施期程（日期）、實施地點、參與人數及人次（受惠人次）、參與人數及人次之依性別統計、執行狀況檢討、是否達成預期效益及滿意度分析（男女性分別分析）。如未達預期效益原因為何、檢討及建議等項目。(二)成果照片（含日期、活動海報等證明活動確實辦理者，並請檢附電子檔）。
(三)經費支出:領據、經費支出分攤表、經費支出明細表、粘貼憑證。
(四)參與人員簽到冊及名冊：請註明服務單位、姓名、性別。
(五)請款領據、補助款匯款帳號存摺封面影本、補助款使用原始憑證
(六)受補助單位若屬一般性補助，核銷時需提出自籌款憑證影本或核銷收支清單（需經團體負責人、出納、會計等人員蓋章，並加蓋單位圖記），若為政策性補助無須提供自籌款憑證影本。
(七)活動現場佈置及書面資料呈現「補助單位:臺北市政府社會局」、「臺北市公益彩券盈餘分配基金補助」字樣。
(八)如為收費性活動，應註明收費支用情形。
二、原始憑證日期須為本局核定補助日後之單據方可核銷，並請依下列規定辦理：
(一)請領臨托費用，須檢附臨托名冊，並請註明受托兒童及其家長之姓名（需為活動參加人員）、臨托日期、托育人員姓名及其資格證明文件。
(二)請領宣導品或講義費用，須檢附宣導品與講義1份。
(三)核銷憑證須載明品名、單價及數量，並由承辦人押章證明。
(四)原始憑證單價逾新臺幣1萬元以上須附1家廠商估價單，單價逾新臺幣10萬元以上須附2家廠商估價單。


